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1. Marco Normativo

Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta el Informe Anual de
Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Instituto Tecnolégico Superior de
Guasave.

lll. Cumplimiento de los Objetivos

En cumplimiento a la Ley General de Archivos, nos permitimos informar de acuerdo a los objetivos
establecido en el Programa se realizaron las siguientes acciones alineadas a los objetivos
establecidos.

Objetivo 1. Asegurar que opere el Sistema Institucional de Archivos

Estrategia 1.1. Instituir el Sistema Institucional de Archivos.

1.1. Elaborar y aplicar disposiciones internas en materia archivistica atendiendo al marco
normativo aplicable en materia de archivistica.

Asignar responsables de archivos en tramite.

Durante el ejercicio, se llevaron a cabo capacitaciones al personal con

e Introduccion a manejo de archivos. Para el personal de nueva contratacion

e Instrumentos archivisticos,
Con la capacitacidon se asegura sensibilizar a las personas encargadas en el manejo de
archivos en generar los conocimientos basicos para su control y acceso, asi como generar
conciencia del correcto manejo.

Indicador Avance Meta Anual
Porcentaje de responsables de Archivos en Tramite 100% 85%

1.2. Generar y mantener archivos integros y disponibles de acuerdo a los instrumentos de
control y consulta en materia archivistica aprobados por el Grupo Interdisciplinario
como lo marca la Ley en el art. 50 fraccién V.

Elaborar y Difundir el Cuadro General de Clasificacion Archivistica

ar

IS0
. 21001

e s‘ﬁ‘d

e g B = : i o o
Carretera a Brecha Sin Numero, Ejido Burrioncito, Guasave, Sinaloa, C.P. 81149

Teléfonos: (687) 871 45 81, 876 03 06 y 876 03 04 | guasave.tecnm.mx

2624

-/ Felipe Carrillo
PUERTO

16 S PSR
TAITOAAED ¥ SETERBIE
anan




Instituto Tecnoldgico Superior

EDUCACI(’)N\ LBy e

NACIONAL DE MEXICO= Direccion General
SINALOA

SECRETARIADE EDUCACION PUBLICA Subdireccion de Planeacién y Desarrollo

El Cuadro General de Clasificacion archivistica, durante el ejercicio que se informa se
actualizé acorde a las necesidades de las areas responsables de concentrar la informacion,
asi como también se aseguro su difusion en la pagina web institucional.

http://www.guasave.tecnm.mx/archivo.php.

Indicador Avance Meta Anual
Porcentaje de Instrumentos de control archivisticos (Cuadro
General de Archivos y Catalogo de disposicién documental) 100% 100%
publicados

Objetivo 2. Profesionalizar mediante capacitaciéon especializada en materia
archivistica al personal del Instituto asignado al Sistema Institucional de Archivos
para el eficiente cumplimiento de sus funciones y atribuciones.

Estrategia 2.1. Asegurar la capacitacion continua al personal.

2.1. Profesionalizar mediante capacitacién especializada en materia archivistica al
personal asignado al Sistema Institucional de Archivos para el eficiente cumplimiento
de sus funciones y atribuciones.

Para asegurar que el personal cuente con las competencias necesarias, con el objetivo de
mejorar las condiciones laborales, para que desempefien sus funciones acordes a las
responsabilidades encomendadas, y especificamente en materia de manejo de archivo,
se llevd a cabo un taller de “Manejo de Archivos”, con lo que se logré las siguientes
acciones:

e Sensibilizacion de las funciones del Grupo Interdisciplinario

Indicador Avance Meta Anual
Capacitacion al Grupo Interdisciplinario 100% 100%
Capacitacién al responsable de archivos en tramite 100% 100%
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